三明市人民政府行政服务中心管理委员会
关于市网上办事大厅要求

调取和生成电子证照的通知

市直各部门单位，县（市、区）行政服务中心管委会：

根据省上要求，网上办事大厅受理企业群众办事时，能调用电子证照的，务必通过接口调用电子证照，不再要求提供纸质材料。同时要求部门单位将电子证照生成环节纳入审批系统办事流程，企业群众事项办结后，同步生成电子证照，录入市电子证照库。为此，我市对网上办事大厅再次进行升级。目前，网上办事大厅调用和生成电子证照的接口已全部开发完成，现将操作手册发送给你单位，请务必按照省上要求在办事过程中调取电子证照并将新增证照生成电子证照录入电子证照库中。

附件：市网上办事大厅电子证照应用操作手册

三明市行政服务中心管委会

2018年1月31日

（联系人：马高飞，联系电话：17634216412）
附件：

市网上办事大厅电子证照应用操作手册

一、电子证照调用

【配置工作】
在行政审批和公共服务事项管理系统配置材料收取方式时，勾选电子证照收取。
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【调用使用】

2.收件过程中，在机构代码栏填写业主统一社会信用代码（法人）或身份证号码（个人）。
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3.对应配置好的材料，选择电子证照收取，并且点击获取电子证照按钮。
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4.在弹出框中查找是否存在需要的电子证照。
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如果存在，则勾选并点击确定按钮，如果不存在，则关闭选择其他收取方式。
如果存在可以使用的材料，那么勾选确定，并提示添加成功后，可在材料栏看到对应电子材料。
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二、电子证照生成配置

【配置工作】

1.在三明市行政审批和公共服务事项管理系统 ==> 事项管理 ==> 发布库中，双击办理结果是证照或批文的事项，在页面最下方【证照配置】模块点击请选择按钮。
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2.在弹出的界面进行出证类型和出证、出文配置。
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出证类型：对证照或批文进行的操作【出证=新增；变更=修改 等】
出证办结：办理结果为证照时，点击选择证照
出文办结：办理结果为批文时，点击选择批文
3.点击【选择证照】或【选择批文】后，在弹出界面勾选对应事项需要的证照或者批文，然后点击保存按钮。
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4.关掉选择界面，勾选出证类型，点击保存按钮。
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【填报使用】
5.在业务审批结束后（办结之前），需要填报电子证照时，直接在办理页面右上角点击【证照生成】或【批文生成】按钮。
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6.选择相应操作类型和证照或批文，点击提交。
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7.在弹出界面填写相应信息并保存。
